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TIETOSUOJASELOSTE

Atksla.fi sivuston — intranetpalvelulle

Intranetpalvelumme tarjoaminen ja kayttdminen edelyttaa, ettd kerddmme ja késittelemme joitakin
sinua koskevia henkil6tietoja. Olemme sitoutuneet suojaamaan yksityisyyttasi ja noudattamaan
kaikkea henkilGtietojen kasittelyyn sovellettavaa lainsdadantéa. Tama tietosuojaseloste siséltéda
yleiskuvauksen siitd, mité henkilttietoja kerddmme, milla periaattein sité kasittelemme seka mité
oikeuksia ja vaikuttamismahdollisuuksia sinulla on henkilétietojasi koskien.

Atk-Suunnittelu Lahikainen Oy kasittelee intranetpalvelussaan sinua koskevaa henkil6tietoa taman
tietosuojaselosteen ja sovellettavan lainsdddannon mukaisesti, joten pyydamme sinua lukemaan
tdman tietosuojaselosteen huolellisesti. Saatamme myos tehdd paivityksia tdhéan
tietosuojaselosteeseen toimintamme kehittyessa tai lainsdddanndn muuttuessa, joten pyydamme
sinua lukemaan tietosuojaselosteen aika ajoin.

Keskeiset tietosuojaperiaatteet:

- Arvostamme yksityisyyttési! Tietosi ovat luottamuksellisia ja niita kasitellaan taman
tietosuojaselosteen ja sovellettavan lain mukaisesti.

- Intranetin henkil6tieto on henkilon itsensa antamaa tietoa.
- Emme luovuta tietoa EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

- Kéytamme henkil6tietoa vain intranetpalvelun tuottamiseen, asiakaspalveluun ja kayton
analysointiin.

- Olemme sitoutuneita noudattamaan niita oikeuksia joita sinulla on omia henkil6tietojasi koskien,
kuten oikeus tietojen tarkastukseen ja korjaamiseen seké oikeus tiedon poistamiseen.

Mita tarkoituksia varten henkilGtietoja kerataan ja kasitellaan?
Kerddmme, sdilytamme ja kasittelemme sinua koskevia henkil6tietoja vain ennalta méériteltyihin
tarkoituksiin. Emme kaésittele henkil6tietojasi mééritellyn tarkoituksen kannalta

yhteensopimattomalla tavalla.

Péaaasiallinen kayttotarkoitus on intranetpalvelun tarjoaminen Atk-Suunnittelu Lahikainen Oy:n
asiakkaille seka asiakasviestinta.

Mité henkil6tietoja minusta kerataan ?
Intranetin kayttajan nimi, séhkopostiosoite, kayttdjatunnus ja salasana, jotka saadaan asiakkaalta

itseltddn intranettiin rekistoroitymisen yhteydessa. Kirjautumisen yhteydessa tallennetaan kéyttaja
ip — osoite.
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Milla perusteella henkil6tietoja kasitellaan?
Huolehdimme siitd, ettd meilld on aina lain edellyttdmé peruste henkil6tietojesi késittelemiselle.

Késittelemme intranetissd henkil6tietoja kéyttajan tunnistamiseksi, tietoturvasta huolehtimiseksi ja
vadrinkaytosten selvittamiseksi.

Kuka kasittelee tietojani ja luovutetaanko niita kolmansille osapuolille?

Padsaantoisesti henkilttietojasi kasittelee vain yrityksemme henkilostoon kuuluvat henkil6t
tehtéviaan suorittaessaan.

Tietojasi saatetaan jossain tapauksessa luovuttaa luottamuksellisesti alihankkijoillemme, jotka
kasittelevat henkilGtietoja sovitulla tavalla ja vain niiden tarkoitusten edistamiseksi, joita on tassa
tietosuojaselosteessa mainittu.

Saatamme myos lain sallimissa rajoissa luovuttaa henkil6tietoja oikeuskaésittelyyn liittyen,
viranomaisen pyynnosta taikka tuomioistuimen maérayksesta esimerkiksi vaarinkaytosten, petosten
tai tekijanoikeusloukkausten selvittamiseksi.

Henkil6tietoja saatetaan myds luovuttaa, mikali olemme osallisena yritys- tai liiketoimintakaupassa
tai muussa yritysjarjestelyssé.

Luovutetaanko tietojani EU:n ulkopuolelle?

HenkilGtietojasi ei lahtokohtaisesti luovuteta EU:n ulkopuolelle. Mikali kuitenkin luovuttaisimme
henkil6tietoja EU:n ulkopuolelle tassa tietosuojaselosteessa mainittuja tarkoituksia varten,
huolehdimme siitd, ettd tietojesi késittely, siirto ja tallennus toteutetaan lain edellyttdmin perustein
ja riittdvin suojamekanismein.

Kauanko henkil6tietojani sdilytetaan?

Emme sdilytd henkil6tietojasi pidempaén kuin on tarpeellista niiden kayttotarkoitukselle tai kuin
sopimus tai laki vaatii. HenkilGtietojen séilytysajat voivat kuitenkin vaihdella kayttotarkoituksesta
ja tilanteesta riippuen. Tietojen séilyttdmisajat saattavat perustua myos lainsdadantoon, kuten
kirjanpitolakiin. Pyrimme tarvittaessa myos paivittdmaan tietojasi.

Miten tietojani sailytetdan ja suojataan?

Tietojasi séilytetddn asianmukaisesti suojattuna alan yleisten kaytantdjen mukaisesti. Henkil6tietoja
séilytetddn padasiassa vain sdhkdisina tietoina ja tiedot ovat omassa sisédisessa jarjestelméassamme
tallennettuina. Jérjestelmé& on suojattu usein erilaisin suojausmenetelmin. Tietoja padsevét
kayttdmaan vain yhtiomme tyontekijat henkilokohtaisella kayttajatunnuksellaan ja vain silta osin
kuin heilld on tarve saada tyGtehtavidnsa varten tietoja rekisterista.

Tietojen antamisen pakollisuus ja antamatta jattamisen seuraukset?

HenkilGtietojen antaminen ei ole pakollista, mutta jos et anna henkilétietoja tai salli niiden
késittelyd, emme todenndkoisesti pysty palvelemaan sinua intranetpalvelun osalta.
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Kaytetadnko verkkosivulla evéasteitéd ja mita ne ovat?

Kéytamme evésteitd verkkosivuillamme, jotta voisimme tarjota parhaan mahdollisen
kayttajakokemuksen sivuston kavijélle. Evasteet ovat lyhyita tekstitiedostoja, jotka verkkopalvelin
tallentaa kayttajan paatelaitteelle. Evésteet antavat meille tietoa siitd, miten kayttajat kayttavat
verkkosivustoamme. Saatamme hyodyntaé evésteitd palveluidemme ja verkkosivustomme
kehittdmiseksi seka verkkosivuston kdytén analysoimiseksi. Verkkosivuston kayttaja voi antaa
suostumuksensa tai kieltaa evasteiden kdyton verkkoselaimensa asetuksista. Useimmat
verkkoselaimet sallivat evésteet automaattisesti. Huomaathan, ettd evésteiden estdminen saattaa
rajoittaa verkkosivustomme toimivuutta.

Millaisia oikeuksia ja vaikutusmahdollisuuksia minulla on?

Suostumuksen peruuttaminen

Mikali kasittelemme tietojasi suostumuksesi perusteella, voit milloin tahansa peruuttaa
suostumuksen ilmoittamalla siitd meille, esimerkiksi lahettamalla séhkdpostia osoitteeseen
asiakaspalvelu@atksla.fi.

Pa&sy tietoihin

Sinulla on oikeus saada meilta vahvistus siitd, kasittelemmeko sinua koskevia henkil6tietoja seké
saada tietdd mita sinua koskevia henkil6tietoja kasittelemme. Lisaksi sinulla on oikeus saada
taydentavia tietoja henkil6tietojesi kasittelyn perusteista.

Oikeus saada virheet korjatuksi
Sinulla on oikeus pyytaa, ettd korjaamme sinua koskevat virheelliset tai vanhentuneet taikka
muuten puutteelliset henkilGtiedot.

Oikeus vastustaa késittelya

Mikali kasittelemme henkil6tietojasi yleisen edun taikka oikeutetun etumme perusteella, sinulla on
oikeus vastustaa sinua koskevien henkil6tietojen késittelya siltd osin, kuin késittelylle ei ole
olemassa sellaista huomattavaa syyta, joka syrjayttaisi sinun oikeutesi taikka kasittely ei ole tarpeen
oikeudellisen vaateen hoitamiseksi. Huomaathan, ettd tassa tilanteessa emme todennékoisesti pysty
palvelemaan enaa sinua intranetpalvelun osalta.

Oikeus rajoittaa kasittelya
Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus vaatia, ettd rajoitamme henkil6tietojesi kasittelya.

Oikeus saada tiedot siirretyksi

Mikali olemme kasitelleet tietojasi suostumuksesi perusteella tai sopimuksen tayttdmiseksi, sinulla
on oikeus saada meille sahkoisesti toimittamasi tiedot yleisesti kdytetyssa muodossa, jotta tiedot
voitaisiin siirtaa toiselle palveluntarjoajalle.

Miten voin toteuttaa oikeuteni?

Voit toteuttaa edelld kuvatut oikeutesi ottamalla meihin yhteytta esimerkiksi lahettamalla
séhkdpostia osoitteeseen asiakaspalvelu@atksla.fi. Pyydamme sinua samalla mainitsemaan nimesi,
osoitteesi ja puhelinnumerosi seka liittdmaan viestiisi passi-, ajokortti- tai muun
henkil6todistuskopion, jotta voimme varmistaa henkilollisyytesi. Mikali katsot, ettd henkilGtietojesi
késittely ei ole lainmukaista, voit myo6s tehda valituksen toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle.
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Voidaanko taté tietosuojaselostetta paivittaa?

Saatamme tehda paivityksia tahén tietosuojaselosteeseen toimintamme taikka
tietosuojaperiaatteidemme muuttuessa. Paivitykset voivat tulla ajankohtaisiksi myos lainsaddannon
muuttuessa. Muutokset tulevat voimaan, kun olemme julkaisseet péivitetyn tietosuojaselosteen.
Pyydammekin sinua siitd syysta tutustumaan tdmén tietosuojaselosteen siséltoon sdéannollisin
valiajoin.

Mihin voin ottaa yhteytta tietosuoja-asioissa?
Yhteystiedot:

Atk-Suunnittelu Lahikainen Oy
Y-tunnus: 2497576-9

Tietosuojavastaava:
Paasuunnittelija Reijo Lahikainen
email. asiakaspalvelu@atksla.fi
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